
Requisitos de matrícula para estudiantes de nuevo 
ingreso

•	 Completar el formulario para solicitud de matrícula.
•	 Presentar el original y tres fotocopias del certificado de conclusión de 

estudios de enseñanza diversificada.
•	 Entregar dos fotografías tamaño pasaporte.
•	 Presentar dos copias de la cédula de identidad por ambos lados o 

constancia de nacimiento.
•	 Los estudiantes que deseen cursar una licenciatura, además de los 

requisitos anteriores, deberán presentar el título de conclusión de 
estudios a nivel de secundaria y el título de bachillerato universitario. 

Requisitos de matrícula para estudiantes de reingreso
•	 Completar el formulario de matrícula.
•	 Aprobar los cursos que requieren requisitos.
•	 Presentar la cédula de identidad.

Incentivos
1.	 Descuento del 5% si cancela al contado.
2.	 Programa Invita a un Amigo*.
3.	 Convenios empresariales, 15% de descuento en técnicos, bachilleratos 

y licenciaturas; 20% de descuento en maestrías. 
4.	 Para todos los estudiantes, descuento del 25% en la colegiatura de 

materias ordinarias diurnas1.
5.	 A partir de la cuarta materia matriculada con horario ordinario, usted 

obtendrá un descuento de ¢10.000 por materia.
6.	 15% de descuento en la colegiatura de materias para estudiantes 

provenientes del Programa de Bachillerato por Madurez de UMCA, 
al matricular en los niveles de bachillerato o técnico.

7. 	 Beca de egresado del 15% para estudiantes egresados que vienen de 
otros programas (técnicos y bachilleratos).

8.	 Beca de egresado del 10% y la primera matrícula gratis para 
estudiantes egresados que  matriculen una licenciatura.

9.	 Beca de egresado del 20% y la primera matrícula gratis para 
estudiantes egresados que matriculen una maestría.

10.	 20% de descuento en la colegiatura de materias ordinarias para 
estudiantes de primer ingreso, que matriculen antes del 10 de 
diciembre 2011.

Notas:
•	 No aplica a cursos o programas que no paguen matrícula. Si por alguna razón 

el curso pasa a horario nocturno, no aplica descuento.  
•	 Solo aplica un beneficio a la vez, excepto el descuento de pago de contado.
•	 Todo becado deberá firmar el Reglamento de Beca.

Tarifario
	 Matrícula	 Materia

Bachillerato	 ¢53.000	 ¢61.000
Licenciatura	 ¢53.000	 ¢61.000
Materia (3 horas)			   ¢70.000
Materia (4 horas)			   ¢85.000
Maestría en Administración	 ¢33.000 (trimestral)	 ¢108.000
Maestría Educativa	 ¢33.000 (trimestral)	 ¢97.000
Materia de inglés (incluye textos)	 ¢104.000

Otros costos
Derechos de inscripción TCU	 ¢25.000
Derechos de graduación	 ¢85.000
Cena de graduación	 ¢28.000
Confección de carné	 ¢5.000
Convalidación de materias**	 ¢24.000
Constancias	 ¢10.000
Certificaciones	 ¢13.000
Cambios de carrera, grupo o materia en
periodo ordinario	 ¢13.000
Cambios de carrera, grupo o materia en período
extraordinario	 ¢15.000
Retiro ordinario, 20% del costo de la materia
Cursos de Informática aplicados a otras carreras	 ¢73.000
Seminario para Contadores	 ¢110.000
Práctica Empresarial	 ¢75.000
Internado de Experiencia Profesional	 ¢110.000
Práctica Profesional Docente	 ¢110.000
Seminario de Práctica Docente	 ¢85.000
Defensa de Tesis	 ¢85.000
Investigación Dirigida I y II	 ¢85.000
Práctica Profesional I  y II	 ¢85.000
Pruebas de Grado para Educación	 ¢95.000
Suficiencias normales 	 Costo de la materia
Examen por suficiencia de inglés	 ¢85.000
Multa de biblioteca por día	 ¢500
Récord de notas	 ¢550
Impresión de hojas en el laboratorio	 ¢200

Formas de pago
En el momento de la matrícula se cancela el costo de esta; este rubro no es reembolsable.  El resto de la colegiatura se puede pagar en cuotas 
según el número de materias y sin ningún interés. Si matricula dos materias, se hacen dos letras de cambio; si matricula tres o más, se hacen  
tres letras, las cuales se cancelarán en las siguientes fechas: 14 de enero, 15 de febrero y 15 de marzo de 2012.  Después de las fechas de pago 
correspondientes, se le cobrará un 0.33% diario de recargo moratorio.
A partir del 16 de enero y hasta que finalice la matrícula, se cobrará un 20% de recargo en el precio de la colegiatura.
El 28 de enero finaliza el período de retiros; congelamientos; cambios de materias, de grupos y de carreras; y presentación de cartas de convenio 
del I-CO-2012. El costo del TCU no es reembolsable. Las materias congeladas se deben matricular el cuatrimestre posterior inmediato, de lo 
contrario se pierde el beneficio. 

Teléfono: 2542-0300 / Fax: 2248-1553 /  Dirección: sede central, 
avenida primera, entre las calles 5 y 7, San José, Costa Rica.

1	 Horario diurno: L - V, 8:00 a 16:00 h, no aplica para sábados.
*	 Sujeto a restricciones y a cambios sin previo aviso.
**	Precio para la primera convalidación sin importar la cantidad de materias por convalidar.
	 En las siguientes convalidaciones deberá cancelar ¢24.000 por cada materia.

Boletín de matrícula*

Inicio de lecciones: 16 de enero de 2012


